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La subdirectora de servicios administrativos de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., 
obrando como Supervisora del contrato de prestación de servicios No. 4233100-1293-2024 presento informe 
parcial, correspondiente al período del 26 de diciembre de 2025 al 09 febrero de 2026, con el fin de proceder 
al reporte del cumplimiento en los siguientes términos: 
 
1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: MEGAOBRAS CONSTRUCCIONES LIVIANAS S A S 

Objeto: 
Adquisición e instalación de persianas y Blackout para las sedes de la 
Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

Valor del contrato: $20.314.300 
Valor de la adición (si 
hay lugar a ello): 

N/A 

Valor total del contrato: $20.314.300 Valor ejecutado: 0 

Plazo inicial del contrato: 45 días 
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

No aplica 

Plazo final del contrato: 45 días Fecha de suscripción: 15 diciembre de 2025 

Fecha de iniciación: 
26 de diciembre de 
2025 

Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

N/A 

Fecha de reinicio (si se llevó a 
cabo): 

N/A Fecha de terminación: 
09 de febrero de 
2026 

Dependencia donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

N/A 
Sede donde presta el 
servicio (solo para 
persona natural) 

N/A 

 
2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las 
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales: 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1.Ejecutar las tareas 
encomendadas de conformidad 
con lo dispuesto en el anexo 
técnico del contrato y las 
instrucciones impartidas por la 
supervisión del contrato.  

El contratista ejecutó las tareas 
encomendadas de conformidad con lo 
dispuesto en el anexo técnico del contrato y 
las instrucciones impartidas por la 
supervisión del contrato. 

Ninguna Registro fotográfico 

2.Atender por garantía 
repuestos, piezas y/o 
elementos de calidad y de 
acuerdo con las características 
del bien a intervenir.  

No se han presentado daños, que requieran 
exigir la obligación especifica N° 2. 

Ninguna No aplica 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

3. Realizar el proceso de 
instalación los bienes objeto 
del contrato, de conformidad 
con las recomendaciones del 
fabricante, las buenas prácticas 
del mercado, las instrucciones 
de la supervisión del contrato.  

Realizado el proceso de instalación los 
bienes objeto del contrato, de conformidad 
con las recomendaciones del fabricante, las 
buenas prácticas del mercado, las 
instrucciones de la supervisión del contrato 

Ninguna No aplica 

4.Cumplir con las condiciones 
de tiempo modo y lugar, 
establecidas para la 
recolección y entrega de los 
bienes objeto del contrato.  

El contratista cumplió con las condiciones 
de tiempo modo y lugar, establecidas para 
la recolección y entrega de los bienes objeto 
del contrato. 

Ninguna 
Correo electrónico con el cual 
se programo la fecha y hora 

para la instalación 

5.Realizar el cobro de los 
servicios prestados de 
conformidad con los precios 
ofertados y las condiciones 
establecidas en los 
documentos que hacen parte 
integral del contrato.  

El contratista presentó la Factura de 
Compraventa cobrando de los servicios 
prestados de conformidad con los precios 
ofertados y las condiciones establecidas en 
los documentos que hacen parte integral del 
contrato. 

Ninguna 

El contratista presenta 
Factura 2408 con fecha del 
11 de febrero de 2026 y por 

valor de 
 $ 20.314.300 

6.Responder por el daño o 
perdida de los bienes que la 
entidad le haya entregado con 
ocasión de la ejecución del 
contrato.  

No se presentaron daños o perdida de 
bienes, debido a que la entidad no dio en 
préstamo ningún elemento durante la 
ejecución. del contrato. 

Ninguna No aplica 

7.Responder por la pérdida o 
daño de los bienes de 
propiedad de la entidad o de 
terceros, cuando esto sea 
consecuencia de la acción u 
omisión del personal dispuesto 
por el contratista, para la 
ejecución del contrato.  

No se presentó pérdida o daño de los 
bienes de propiedad de la entidad o de 
terceros, durante la ejecución del contrato.  

Ninguna No aplica 

8.Prevenir la materialización de 
cualquier situación adversa que 
pueda ocasionarse a los 
funcionarios de la Secretaría 
General o a Terceros, con 
ocasión de la indebida 
ejecución de las actividades 
encomendadas.  

No se dio ninguna materialización que 
ocasionará alguna situación adversa 
durante la ejecución cumplio con las 
actividades encomendadas. 

Ninguna No aplica 

9.Suministrar los elementos de 
protección y de identificación 
idóneos, al personal designado 
para ejecutar las tareas objeto 
del contrato en las 
instalaciones de la Secretaría 
General debidamente 
identificado. 

El contratista, tomo las medidas necesarias 
para garantizar que el proceso instalación, 
no presentará inconvenientes.  

Ninguna No aplica 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1.Entregar el o los informes y la 
documentación relacionada 
con la ejecución del contrato de 
manera digital en cumplimiento 
de la política cero papel de la 
Secretaría General, la cual se 
adopta mediante Resolución 
718 del 06 de diciembre de 
2023. Informes y/o soportes de 
la ejecución del contrato. De 
acuerdo con la periodicidad 
establecida en el proceso.  

EL contratista, remitió las evidencias y 
demás documentos requeridos a través del 
correo 
ventanillaelectronica@alcaldiabogota.gov.co  

Ninguna 

Presenta documentación 
mediante Rad. 1-2026-7540 
generado por el S.I.G.A. con 
fecha 25 de febrero de 2026.  

2.Suministrar los elementos 
evitando el exceso de 
empaques, embalajes, 
embalajes individuales y 
garantizando que estos sean 
en materiales aprovechables. 
Registro fotográfico o 
verificación visual y aprobación 
por parte del Supervisor. Una 
vez durante la ejecución del 
contrato o cada vez que se 
requiera.  

El contratista, no genero exceso de 
empaques, en el momento de la Instalación. 

Ninguna Ninguna. 

 
3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
De acuerdo con lo establecido, a la fecha no se han realizado pagos parciales, se procederá a realizar un único 
pago. 
  

PAGO Nro. 01 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la 
evidencia o enlace de acceso al 

SECOP donde están publicados los 
documentos 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura 2408  

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

No Aplica  

Periodo certificado por parte 
del supervisor (dd/mm/aaaa)  a 
(dd/mm/aaaa) 

26 de diciembre de 2025 al 09 de 
febrero de 2026 

 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Pago de parafiscales  
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PAGO Nro. 01 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la 
evidencia o enlace de acceso al 

SECOP donde están publicados los 
documentos 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

En proceso   

Orden de pago   
Nota: Indicar si existen reintegros o devoluciones.  
 
De acuerdo con lo establecido en la cláusula _____ del contrato/convenio, se han realizado a la fecha 
__/__/____ un total de _____ facturas, por valor de _______________ PESOS ($___________), y un total de 
_____ cuentas de cobro, por valor de _______________ PESOS ($___________), de acuerdo con la entrega 
de los bienes, productos y/o servicios estipulados en la cláusula _____ del contrato, así: 
 

FACTURA Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio en 
el expediente contractual 

en el que reposa la 
evidencia o enlace de 

acceso al SECOP donde 
están publicados los 

documentos. 

Observaciones 

N/A N/A N/A N/A 

Se presenta Mora en el pago para el mes de _____________: SÍ ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  
 

CUENTA DE COBRO Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio 
en el expediente 

contractual en el que 
reposa la evidencia o 
enlace de acceso al 
SECOP donde están 

publicados los 
documentos. 

Observaciones 

N/A N/A N/A N/A 

 
Se presenta Mora en el pago para el mes de _______: SÍ ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  
 
De acuerdo con los servicios prestados y lo estipulado en las obligaciones del convenio/contrato 
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______________________, el valor ejecutado por concepto de gastos de administración y arrendamiento 
asciende a la suma de__________________________________________________ PESOS ($___________), 
con corte al ___ de _____________ de ______, así: 
 
NO. 
FAC 

FECHA DE 
FACTURA 

PERIODO CONCEPTO VALOR NETO 
VALOR 

CONSIGNADO 
FECHA 

CONSIGNACIÓN 
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

 
La relación anterior refleja los cobros y recaudos establecidos de forma mensual ________, según la forma de 
pago establecida en el convenio/contrato, por lo anterior SÍ____ NO____ se generaron intereses moratorios 
para el periodo comprendido entre el ___ de _____________ de ______ al ___ de _____________ de ______. 
 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
La aprobación de la garantía única se produjo el día 26/12/2025, quedando constituida así: 
 

PÓLIZA No. AMPAROS 
VALORES 

ASEGURADOS 
VIGENCIAS 

FECHA INICIO FECHA FINAL 

21-44-101487674 Cumplimiento del contrato $   6,094,290.00 11/12/2025 03/08/2026 

21-44-101487674 
Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnización 

$   1,015,715.00 11/12/2025 03/02/2029 

21-44-101487674 Calidad del Servicio 4,062,860.00 25/01/2026 25/07/2026 

21-44-101487674 
Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes 

2,031,430.00 25/01/2026 25/07/2026 

 
4.1 MODIFICACIONES 
 
Ell contrato no presento modificación contractual: 
 

CLASE DE MODIFICACIÓN FECHA 
VALOR  

(En caso de 
ser adición) 

TIEMPO  
(En caso de que 

sea prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE 
FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 
N/A N/A N/A N/A N/A 

 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE: 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO DE 
QUE SEA POSITIVA LA 
RESPUESTA, EN CASO 

CONTRARIO INDIQUE LAS 
RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción el objeto 
del contrato.  
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TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO DE 
QUE SEA POSITIVA LA 
RESPUESTA, EN CASO 

CONTRARIO INDIQUE LAS 
RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

 Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que 
las obligaciones contractuales vienen siendo ejecutadas de 
conformidad con lo pactado y en su totalidad a la fecha de corte del 
informe, con oportunidad y diligencia 

 

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la 
ejecución del contrato y corte del periodo, con el pago de los 
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión 
y Riesgos Laborales o la certificación emitida por el Representante 
Legal y/o Revisor Fiscal de la 
firma donde indica que la precitada persona jurídica se encuentra al 
día con el Sistema de Seguridad Social, Pensiones, etc., de 
conformidad con las normas legales vigentes 

 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y 
recibí los informes y/o productos correspondientes pactados entre 
las partes, los cuales fueron cargados y revisados oportunamente 
en la plataforma SECOP según sea el caso. 

 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y 
desembolsos pactados contractualmente y las modificaciones si a 
ello hubiere lugar. 

 

 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO DE 
QUE SEA POSITIVA LA 
RESPUESTA, EN CASO 

CONTRARIO INDIQUE LAS 
RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
FINAL 

 

El(la) contratista cumplió a satisfacción el objeto del contrato.  X 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que 
las obligaciones contractuales fueron ejecutadas de conformidad 
con lo pactado y en su totalidad, con oportunidad y diligencia. 

X 

Que el (la) contratista cumplió durante la ejecución del contrato, con 
el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en 
Salud, Pensión y Riesgos Laborales o la certificación emitida por el 
Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la firma donde indica que 
la precitada persona jurídica se encuentra al día con el Sistema de 
Seguridad Social, Pensiones, etc., de conformidad con las normas 
legales vigentes 

X 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y 
recibí los informes y/o productos correspondientes pactados entre 
las partes, los cuales fueron cargados y revisados oportunamente 
en la plataforma SECOP según sea el caso. 

X 

 Que su ejecución presupuestal obedeció a los pagos y desembolsos 
pactados contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere 
lugar. 

X 
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6. CONTROL SOBRE LAS OBLIGACIONES POST CONTRACTUALES (SI APLICA) 
 
A continuación, se describen las obligaciones post contractuales resultantes de la ejecución del presente contrato 
o convenio No__________ de ______ y la forma en que se realizará el seguimiento de su cumplimiento por parte 
de la supervisión: 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES POST 

CONTRACTUALES 

MODO DE SEGUIMIENTO 
POR PARTE DE LA 

SUPERVISIÓN 

FECHA ESTIMADA DE 
CULMINACIÓN DE LA 
OBLIGACIÓN POST 

CONTRACTUAL  

DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE DEL 

SEGUIMIENTO (Deberá 
encontrarse cargado en el 

SECOP) 
N/A N/A N/A N/A 

 
7. MATERIALIZACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO 
 
No hubo materialización de riesgos asociados al contrato 
 
8. OBSERVACIONES 
 
Ninguna 
 
7. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 

CARGO FIRMA 

SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ 
SUBDIRECTORA DE 

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
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